
 
 

Rutinas y Normas  
 
 

1) INSTALACIONES Y ACCESOS  

• Escuela descalza: La limpieza es fundamental, disponemos de Dysson especial con 
sistema de desinfección y fregado para evitar pandemias. Es importante que las 
familias se descalcen para entrar en la escuela y que los zapatos se acomoden 
ordenadamente en los zapateros y cestas para tal fin  

• Realizamos numerosas actividades al aire libre, con juegos de agua y piscinas en 
verano y otras actividades de invierno, por lo que informaremos puntualmente 
para recomendación de calzado y ropa de baño o abrigo. 

• Disponemos de barra para aparcar carritos, recomendamos utilizar cadena o barra 
antirrobo y custodiar con llave 

• Las familias pueden acompañar a sus pequeños hasta el aula, recomendamos 
realizar la entrega y recogida por las salidas laterales de las  aulas de 1- 2 y de 2-3 
y únicamente los papás de bebés accederán por la puerta principal  
 

2) CALENDARIO Y HORARIOS  

• La escuela se rige por el calendario oficial de Madrid ciudad, por lo que estará 
operativa los días no festivos de Semana Santa y Navidad. El horario estándar 
socioeducativo es de 9am a 16pm pero ofrecemos acogida matinal desde las 7 am 
y acogida de tardes hasta las 18 pm así como servicio de canguro a domicilio (otras 
necesidades consultar) 

• En Agosto permanecerá abierta a modo de campamento en horario de 9 a 15 pm 
(otras necesidades consultar), con posibilidad de asistencia por días, semanas, 
quincena o mes completo.  

• La escuela realizará los días festivos del calendario laboral de Madrid ciudad y 
permanecerá abierta en los días festivos del calendario escolar (como vacaciones 
de Semana Santa, Navidad y Meses de verano) cerrando únicamente como días 
escolares adicionales al calendario laboral los días 24 y 31 de Diciembre, 5 de 
Enero y 31 de Diciembre  
(podéis ver el calendario en el mural de la escuela y en la web de mariona) 
 

3) ALIMENTACION 

• La escuela tiene cocina propia y se rige por una alimentación saludable libre de 
fritos, sales y azúcares. Los menús se elaboran con ingredientes de calidad y acorde 
a la evolución de cada peque.  

• Los menús, están elaborados por una nutricionista, de forma que en la semana se 
aporte verdura, legumbre, arroz, pasta, purés y sopas como principales y ternera, 
huevo, pescado, cerdo y pollo como proteínas. Alternamos yogur y fruta como 



 
 

postre, todo ello de forma equilibrada (el menú está en la en web de Mariona y en 
el mural de la escuela) 

• Es importante comunicar cualquier alérgeno, intolerancia o particularidad que 
será respetada 

• Disponemos del sistema de seguridad alimentaria en el que se congela una 
muestra de cada menú diariamente con etiquetado de fecha para control en caso 
de necesidad  

• En el horario estándar socioeducativo ofrecemos un tentempié en el patio (sobre 
las 10) picos integrales, quesito, frutas o cereales/galletas  sin azucares, leche o 
bebidas vegetales y el almuerzo a las 12 pm. Los niños/as en acogida toman 
desayuno y los niños en ampliación de tarde toman meriendas saludables, 
similares a los desayunos 

• Los peques comen en su aula con su educadora, quien conoce sus particularidades 
y controla lo que comen o se dejan para informar diariamente a los padres.  

• Los bebés siguen la pauta alimentaria establecida por los padres (leche materna, 
de continuación, pasado o introducción al solido y alimentos cuando los padres lo 
informen) 

• En caso excepcional de alimentación especial, las familias pueden aportar el 
almuerzo, pero en la medida de lo posible recomendamos la alimentación de la 
escuela para facilitar la labor, control y para la propia integración del alumno. 
 

4) KIT PERSONAL Y OBJETOS DE APEGO 

• Los alumnos deben de tener en la escuela una mochila con un par de mudas 

• Es preciso aportar un paquete de pañales con CON SU NOMBRE en el envase, 
cuando se vaya terminando avisaremos para reponer  

• La escuela provee de crema del culete y toallitas, en el caso de querer aportar 
marcas especiales, es posible siempre con el nombre en el envase con un marcador 
visible  

• Pueden traer chupete (con cadena y nombre) y algún objeto de apego como 
mantita o peluche (con nombre) 

• En el caso de los bebés, biberones y leches de continuación, siempre debidamente 
identificados en lugar visible  
 
 

5) NORMAS PARA ENFERMEDADES Y EMERGENCIA  
o En caso de síntomas de enfermedad o malestar, avisaremos inmediatamente a las 

familias para que nos indiquen lo que estimen oportuno (dolor de oído, vómitos, 
diarrea, tos persistente…etc)  

o En caso de fiebre, es obligatorio venir a recogerlos lo antes posible y no podrán 
regresar a la escuela hasta recuperar la temperatura normal. 

o En caso de procesos víricos, los alumnos afectados deberán de guardar una 
cuarentena de 48 horas sin síntomas antes de regresar a la escuela para evitar 
contagios  



 
 

o En caso de accidente se avisará inmediatamente a la familia, pero a la vez se 
iniciará el protocolo de emergencia que la situación requiera  

o En la escuela NO se pueden administrar medicaciones, con dos excepciones: 
▪ Si está pautada por prescripción médica expresa con el consentimiento de 

los padres, en ambos casos con la documentación acreditativa 
correspondiente  

▪ Si es un golpe leve (típico chichón menor) al que se aplicará la socorrida 
barrita de garnica (a la vez que se informa a la familia) 
 

6) IMPRESCINDIBLE COMUNICACIÓN TRANSPARENTE Y BIDIRECIONAL:  
 
Es importante que las familias informen a la escuela de cualquier cambio, rutina, 
circunstancia o comportamiento diferente del alumno con el buen fin de observar y 
acompañar en la mejora del desarrollo saludable del niño/a (situaciones de rabietas, 
conductas agresivas como mordiscos, cambios en el entorno familiar como nacimiento de 
hermano, separación de los padres….etc) Los niños canalizan sus emociones mediante 
reacciones impulsivas que deben de ser observadas y gestionadas de forma alineada entre 
el entorno familiar y el escolar.  
 
Estamos totalmente abiertos e interesados en todo cuanto podamos mejorar, no sea de 
vuestro agrado o precise recomendación de cambio, os rogamos no dudéis en 
comunicarlo de forma abierta y transparente. 
 

7) GESTION DE ADMINISTRACIÓN 
 

• PAGOS 
- Se puede pagar mediante beca CAM, efectivo, Visa, Cheque guardería o remesa 

por domiciliación bancaria o una combinación de varias de ellas (se elimina el 
modo transferencia)  

- En todos los casos el pago deberá realizarse ANTES del día 5 del mes en curso 
- En el caso de BECAS CAM: Suelen empezar a pagar en Noviembre con carácter 

retroactivo, hasta esa fecha, se abonará el importe de tarifa total estipulado  y 
cuando paguen las BECAS, se les hará un abono mediante transferencia bancaria 
por el total anticipado  

- En el caso de pago con cheque guardería: Tienen una comisión, cada empresa una 
diferente, se realizará una regularización única para abonar al final del curso por 
los importes totales de la comisión  

- Se realizará un pago único en concepto de material para ayudar al material de 
calidad que la escuela subvenciona en el 80% para todas las actividades y de 
importe 100 € para alumnos de  1/2 y 2/3 y de 50€ para bebés, pagadero durante 
el primer trimestre del curso. 

- La reserva de plaza para el curso siguiente es de 195€ por alumno y se abonará en 
el mes de Abril para los alumnos actuales y en el momento de la confirmación tras 



 
 

la visita para nuevos alumnos, no siendo reembolsable en el caso de decisión de 
cambio de escuela. 

- La cuota mensual deberá abonarse en su totalidad aunque el alumno se ausente 
por motivos de viaje, enfermedad o causas similares (para casos especiales 
consultar a la dirección del centro) 
 

8) DATOS (FICHAS DE ALUMNOS Y TRATAMIENTO DE DATOS)  

• Por requerimiento de la Inspección y el ministerio de educación de la Comunidad 
de Madrid, deben de registrarse los alumnos en el sistema Raíces, para lo que es 
imprescindible completar por los padres TODOS los datos de la ficha de alumnos y 
actualizar cuando se precise o cambie la información  

• La cumplimentación y firma de la Ficha de Alumno conlleva implícita la 
confirmación del conocimiento de aplicación y cumplimiento de la legislación en 
materia de Protección de Datos  

• En la Web de la escuela se encuentran otros protocolos de obligado cumplimiento 
como la legislación LOPIVI de prevención de maltrato en la infancia  
 
 

9) SERVICIOS COMPLEMENTARIOS  

• ORIENTACION PSICOPEDAGOGICA Y FAMILIAR  con tarifas reducidas para las 
familias que lo precisen, por Psicopedagoga y Coach especializada  

- Posibles temas de divorcios, nuevas parejas, cambios de residencia…etc 
- Detección temprana de posibles anomalías o retardo de desarrollo 
- Gestión de rabietas, retirada de chupete o pañal, tocs repetitivos…etc  

 
 

• SERVICIO DE CANGURO A DOMICILIO 

Nuestras educadoras, siempre que tengan disponibilidad, realizarán este servicio 
a los padres que lo precisen fuera del horario de la escuela y en fines de semana, 
con tarifa de 10€ la hora.  

 

• NUESTRAS INSTALACIONES A VUESTRA DISPOSICION 

Si las familias desean celebrar su eventos infantiles en nuestra escuela, ponemos 
el local a su disposición con las opciones de sólo instalaciones o con servicio de 
educadoras-animadoras y/o con cátering (baby shower, bautizos, comuniones, 
cumpleaños infantiles) 

 

• TALLERES MENSUALES 



 
 

Para fomentar la participación de las familias, realizaremos un taller sensorial el 
último viernes de cada mes de 16 a 18 pm (calendario de talleres y actividades en 
la web y mural de la escuela) al que asistir si lo desean familiares cercanos como 
hermanos y abuelos.  

La escuela proporcionará el material para la actividad y la merienda, motivo por el 
cual es imprescindible comunicar la asistencia con anterioridad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

 

 

ANEXOS 
 

 

 

CALENDARIO ESCOLAR 
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